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Adatvédelmi utmutatoé hallgatoknak

a szakmai gyakorlat/terepgyakorlat megvaldsitasahoz

(1) Valamennyi hallgaté koteles megkotni az intézménnyel (ahol a gyakorlatat télti) az un.
Hallgatéi gyakorlati megallapodast (HGYM). A kialakult veszélyhelyzetben megvaldsuld
gyakorlatok esetében a HGYM aldiratdsa a szokdsos mddon nem tud megvaldsulni, ezért
annak ,alairatasat” a kovetkezé maddon fogadjuk el:

a hallgaté emailen keresztil megkildi a dokumentumot ,aldirasra” az intézmény
vezetGjének, aki a hallgatonak cimzett vélaszemailben leirja, hogy a megallapodas
tartalmat megismerte és annak valamennyi pontjaval egyetért, igy az aldirast
helyettesitendd, jévahagyja azt, a hallgaté annak betartasaval megkezdheti gyakorlatat
az intézményben. Az errdl sz6l6 emailt kell majd a hallgatonak feltdltenie/leadnia a
gyakorlata végén a portfolioval.

(2) Tekintettel arra, hogy a hallgatéi gyakorlatot a digitalis oktatas/tavolléti munkavégzés
keretében kell teljesiteni, annak megvaldsitasa soran a hallgatd olyan személyes adatok
birtokaba keriilhet, amelyek elengedhetetlenek a fogyatékos gyermek, tanuld, feln6tt
elektronikus Uton torténd eléréséhez, részére konzultacio, fejlesztés, tajékoztatas biztositasa
érdekében a gyakorlatvezetd felligyelete mellett. Ehhez adott esetben sziikség lehet pl. a
fiatal/szul6 email cimére, valamely kozosségi média fellleten hasznalt felhasznalonevére
(elérhetGségére) vagy akar telefonszamara.

Az adatvédelmi szabalyoknak megfelel6en két dokumentum elkészitése sziikséges az
érintett(ek) adatainak a kezeléséhez, ezek a Hozzdajarulas adatatadashoz és adatkezeléshez
és az Adatkezelési tajékoztato.

Amennyiben a hallgatd birtokdba keril barmilyen engedélykoteles/személyes
adat/kapcsolatfelvételhez sziikséges elérhetdség barmely fellileten (email cim, telefonszam,
kozosségi média elérési név/cim), abban az esetben a szllének hozzajarulast kell adnia a
hallgatéonak, hogy kezelheti az 6 adott adatait. Ezt a Hozzdjaruldas adatatadashoz és
adatkezeléshez cim( dokumentum megkildésével tudjuk segiteni, amit a hallgatonak testre
kell szabnia az adott adatatadashoz. A hozzajarulast a szil6 egy hozzdjaruldé email
megkiildésével tudja megtenni, amelyben leirja, hogy megismerte a hallgaté altal megkildoétt
dokumentumot és az abban foglaltak alapjan hozzajarul az adatkezeléshez, valamint az altala
véglegesitett nyilatkozatot (aldirds nélkil) csatolja a levélhez. Ezzel egyitt, tudomdasulvétel
céljabdl meg kell kiildeni a szllének az Adatkezelési tajékoztatot is. Az adatkezeléshez vald
hozzdajarulas, valamint a tdjékoztatd tudomasulvétele valaszemail formajaban kell hogy

megérkezzen a hallgatéhoz, lehetbleg az 6 elte-s email cimére.
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Javasoljuk, hogy a hallgatdk a gyakorlat keretében a csalddokkal, fogyatékos személyekkel vald
kapcsolattartashoz kifejezetten erre a célra létrehozott csatorndn (Skype, Messenger stb.)
keresztil tartsak a kapcsolatot.

Jelen Utmutatdhoz mellékeliink egy Hozzajarulas adatatadashoz és adatkezeléshez mintat
(amelyen a fogyatékos személy gondviselGje nyilatkozik), valamint egy Adatvédelmi
tdjékoztatd mintdt, amit testreszabast kovetSen a hallgatd allit ki és kildi tajékoztatasul a
szil6nek.

Mindkét dokumentumot a valés helyzetre kell igazitani, azok csupan mintdk.

A gyakorlat soran a hallgatd nem készithet felvételt a személyes konzultacidkrdl, csak a
résztvevlk elGzetes tajékoztatasat és beleegyezését kdvetGen.

A hallgaté csak a gyakorlat végéig tarolhatja a vele megosztott bizalmas/személyes adatokat,
azokrdl nem készithet masolatot, nem oszthatja meg masokkal, a gyakorlat lezarasat kbvetéen
torolnie kell 6ket minden adathordozérél.

Az adatkezeléssel kapcsolatos dokumentumokat a hallgatonak kell megériznie a félév végéig,
azokat nem kell feltéltenie semmilyen online fellletre (kivételt képez a Hallgatoi gyakorlati
megallapodas).

Minden mas esetben a hallgaténak kovetnie kell és betartani a szakmai gyakorléhely
adatvédelmi irdnyelveit, gyakorlatat.

Budapest, 2020. aprilis 6.



